PRINZ

JiSteuerberatung

Zahlungsprozess DATEV Unternehmen online

Belegvorbereitung flr den Zahlungsprozess

Nachdem Sie ihre Belege erfolgreich in DATEV Unternehmen online hochgeladen haben,
konnen diese von Ihnen Uberprift, bearbeitet und falls eine Bankschnittstelle eingerichtet ist,
auch direkt von Ihnen bezahlt werden.

1. Rufen Sie die Startseite Belege auf: Anwendungen - Belege
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~ Meine Anwendungen Nutzungshaufigkeit ~
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Guten Morgen, Daniel Kromer
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) Wartun Auswertungen Kassenbuch ge LODAS Vorerfassung
I, “DeleTbornichtsringen ’ 280328 Personatwirtschaft Rechnungswesen
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&8 Rechnungen bezahlen 4 DATEV Lohn und Gehalt Nachrichten Personal-Benchmark Persanaldaten Rechnungswesen
. Vorerfassung online Vorerfassung
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= Belege bereitstellen > Bl

“Geschat
mehrzt - Weitere Anwendungen ()
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Auswertungen anzeigen >

Weitere Meldungen... b)

Unsicher bei der Jahresiibernahme?

Wi unterstutzen Sie beim Durchfiihren der
erforderfichen Schritte.

2. Klicken Sie in der Kachel , Lieferantenrechnungen” auf , Belege erfassen”

%] Belege hochladen

Lieferantenrechnungen

21 Belege erfassen >
1436  offene Rechnungen Gberweisen >
Alle  bearbeiteten Lisferantenrachnungen anzsigen >
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3. Uberpriifen Sie die Belege:

Es 6ffnet sich folgende Maske:
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Dammbeispiefweg 9
90409 Niimberg

BE

Firma
Muster zu Testzwecken GmbH
Musterhobelweg 5

90451 Nomberg

RECHNUNG vom 30.01.2020

Geliefert wurden am 30.01.2020

Rechnung Nr. (1454

Artikel Preis Menge Betrag
Holzschutzlasur, Palisander 21,60 €1 61 129,60 €|
Holzschutzlasur, Teak 21,60 €1 21 43,20 €
Holzschutzlasur, Eiche 18,50 €1 al 148,00 €
Farbtube Classic braun 15,19 €1 71 106,33 €|
Warenwert (netto) 427,13 €
2zgl. 19 % MwSt 81,15€
Rechnungswert (brutto) SDB.HE

Name der Bank: Aareal Bank
BIC: AARBDESW 100
IBAN:[DE70100104240005847312

Steuernummer (91810719989

Bitte Uberweisan Sie den oben stehendan Betrag innerhalb von 30 Tagen auf folgendes Barkkonto

USt-IdN: :[DE 815000036

Zul.:

Ansicht des eingescannten Beleges.

Zu?2.:

Periode:

Belegtyp:

PRINZ

JiSteuerberatung
[01.01.2015 - 31012015 |
| Rechnungseingang -

&)

B

Geschaftspartner-Name:
Geschaftspartner-Konto:
Kundennummer:
Rechnungsdatum:
Leistungsdatum:
Rechnungsnummer:

Rechnungsbetrag:

Steuver:

Ware/Leistung:

]

I

1
30.01.2020
I

50828 [EUR ~ | [ Rechnungskorrekiur

4 Beleg aufteilen

H

%

[ -4

— Geschaftspartnerdaten

1IBAN:

DET0 1001 0424 0005 8473 12

Zahlungsbedingung:
Skonto 1:

Fallig ohne Skonto:

000 EUR |

3

Uberweisung erstellen

Bezahlt-Status:

Ablageort:

Beleg Tvon 1

[ nicht vollsténdig bezahtt -

@ Buchfilhrung | Buchfihrung 2015 | Standardregister

4,

Die OCR-Erkennung hat den Beleg gepriift und automatisch die Felder ausgefiillt, die das
Programm erkannt hat. (In unserem Fall griin hinterlegt — Geschéaftspartner-Name,
Rechnungsnummer etc.).
Sollten bestimmte Felder, einmal gelb oder rot hinterlegt sein, bedeutet dies, dass die OCR-

Erkennung sich nicht sicher ist (

) oder bestimmte Feldangaben nicht als solche

identifizieren konnte (rot). Diese Felder mussen Uberprift und manuell nachgepflegt werden.

Zu3.:

Hier konnen Sie zusatzliche Zahlungsbedingungen festlegen, wenn fiir den Beleg spezielle

Bedingungen gelten und unter Zahlungsdaten eine neue Zahlung erzeugen.
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PRINZ

JiSteuerberatung

Die folgenden Abbildungen dienen lediglich als Beispiel und sind nicht auf unseren oben
aufgefiihrten Beleg bezogen:

— fahlungsbedingungen

Zahlungsbedingung: 17| - 8 Tage - 2,00%, 30 Tage netto | I::ll

ar
#o

Fallig ohne Skonto: 04.06.2020

Skonto 1: | 200 141/ EUR 13052020 (|

Ist die Zahlungsbedingung noch nicht hinterlegt, konnen Sie diese problemlos anlegen. Klicken
Sie hierfir auf das Icon neben der Zahlungsbedingung.

Zahlungsbedingungen

Aktion | Nr. N |Bezeichnung
o £ R |0 14 Tage - 2,00%, 30 Tage netto
o £ R |11 8 Tage netto
o R |2 0 Tage netto
o AR |2 10 Tage netto
o £ R |1 30 Tage netto
o # R |15 10 Tage - 2,00%, 20 Tage netto
o R |6 10 Tage - 2,00%, 30 Tage netto
o #RO|i7 8 Tage - 2,00%, 30 Tage netto

‘ 4 Neu anlegen | | 3 Abbrechen

Klicken Sie hier auf ,,Neu anlegen”, um eine neue Zahlungsbedingung zu hinterlegen. Kehren
Sie anschliefend zur Erfassungsmaske zurick.

Ist das Feld Uberweisung erstellen angehakt, bedeutet dies, dass zu diesem Beleg ein
Uberweisungstrager erstellt wird.

Anmerkung:
Sie kdnnen die Zahlungsdaten auch dndern. Klicken Sie hierfir auf ,Zahlung editieren”.

Meue Zahlung

70,40 EUR SEPA-Uberweisung |?|

rnr. [ Ro=t. 05.05.2020 ke N
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JiSteuerberatung

Es 6ffnet sich folgende erweiterte Eingabemaske:

| SEPA-Uberweisung - | | i Vorlage auswahlen |

— Zahlungsdaten
Empfanger: 1
IBAN: ] |
Betrag: EUR |E|
Verwendungszweck: | |

Textschlissel: | Standard - Standardiberweisung - |
— Auftraggeber
Name: . |

Bankverbindung: | - |
Kentestand am 05.05.2020: - IR

Wiedervorlage zum:

Hier kénnen Sie die IBAN dndern, falls Sie die Rechnung (iber ein anderes Ihrer Konten bezahlen
wollen oder auch den Verwendungszweck anpassen.

Zud.:

Sind alle Angaben Ihrerseits Gberprift, konnen Sie auf ,Speichern und weiter” klicken und
gelangen zu dem néachsten Beleg, der gepriift werden muss.
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Belege bezahlen

Wichtig: Die Belege kdnnen erst dann bezahlt werden, wenn die Bank erfolgreich iber einen
HBCI-Zugang angebunden wurde.

4. Begleichen Sie noch zu zahlende Rechnungen:
Rufen Sie die Bankiibersicht auf.
Anwendungen = Bank

5. Es 6ffnet sich folgende Ubersicht:

Offene Zahlungen

4 19 Uberweisungen ausfihren >
0 Lastschrift ausfihren >
Alle Zahlungen ausfihren >

— e

Klicken Sie auf ,,Uberweisungen ausfiihren“.

6. Waibhlen Sie die gewiinschte Uberweisung aus und klicken Sie auf ,An Bank senden”.

Zahlungen

Status: | Aktuell in Bearbeitung v | Zahlungsar: | Alle ~| | Anzeigen

s * % B~ t 3 F

Status | Wiedervorl... = Ausﬁ]hﬁn.l_ng Zahlungsart Empfénger / Zahlungspflichtiger Bankverbindung Betrag Verwendungszweck Bankverbindung
zum am / Fallig am Empfanger / Auftraggeber

12,05.2020 SEPA- _ 63,99
= E— ]

< >

1von 1 Zahlungen ausgewahit: Gesamtbetrag: 68,99 EUR | An Bank senden
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Hinweis: Sie kénnen auch mehrere Uberweisungen anhaken und diese ausfiihren.

Folgen Sie den Anweisungen, geben Sie die TAN ein und schliefSen Sie den Bezahlungsprozess
ab.
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